ИНСТРУКЦИЯ ПО ПРОВЕДЕНИЮ КАНДИДАТСКОГО ЭКЗАМЕНА ПО ИНОСТРАННЫМ ЯЗЫКАМ, ИСТОРИИ И ФИЛОСОФИИ НАУКИ И СПЕЦИАЛЬНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ

Протокол кандидатского экзамена распечатывать на одном листе с двух сторон.
Заместитель председателя комиссии в протокол не вписывается!
В протоколе кандидатского экзамена на компьютере заполняются следующие сведения:
· председатель комиссии;
· члены комиссии (указываются только члены комиссии, принимающие экзамен) в соответствии с приказом «О составе комиссии по приему кандидатских экзаменов» действующим на момент сдачи экзамена;
· [bookmark: _GoBack]Фамилия, Имя, Отчество (при наличии) аспиранта или соискателя;
· наименование экзамена;
· вопросы, заданные на экзамене;
· тема реферата.
Оценки, полученные на экзамене за каждый вопрос, реферат и общая оценка вписываются вручную.
В составе комиссии по приему каждого кандидатского экзамена должно быть не менее 3-х членов комиссии (без учета председателя):
по специальной дисциплине должно участвовать не менее 3-х членов комиссии-  специалистов по профилю принимаемого экзамена, в том числе не менее одного доктора наук;
по иностранному языку должно быть не менее 2 членов комиссии, в том числе не менее одного кандидата или доктора филологических наук, а также специалист имеющий ученую степень кандидата или доктора наук, которая должна соответствовать отрасли науки, по которым планируется защита, с указанием ученой степени, ученого звания, должности;
по истории и философии науки в протокол дополнительно нужно вписывать отрасль наук, по которым планируется защита диссертации.
ФИО председателя и членов комиссии заполнять в протоколе с указанием ученой степени, звания, должности (как в приказе).
Обязательно в протоколе должны быть:
· Дата сдачи экзамена.
· Тема реферата (для спец. предмета  тема диссертации).
· Оценка за каждый вопрос, реферат и общая.
Заполненный протокол подписывает каждый член комиссии, указанный в протоколе, и передается в отдел аспирантуры и докторантуры.
У председателя комиссии и ректора протокол подписывает отдел аспирантуры и докторантуры.
